
Срок Цена

1.Подаване на заявление *

2.Плащане такса за заверка *

    24 часа

5 дни                                      

    1.80 лв

за стр.

1.20 лв.                                      

3. Входиране на документите и насочване 

към Дирекция "УТ".
*

4. Заверка на документа от служител в 

Дирекция "УТ".
*

5.Предаване на документа в ЦАО. *

6.Получаване на документа от заявителя. *

.

  НАИМЕНОВАНИЕ НА УСЛУГАТА

2517 Заверяване на преписи от документи и копия от планове и документация към тях

Външни администрацииОбщинска администрация

Необходими за изпълнение на услугата документи: 

1.Заявление по образец;

2.Документ за собственост;

3.Документ за платена такса;

4.Удостоверение за наследници-при необходимост.

НОРМАТИВНО ОСНОВАНИЕ:   Закона за местните данъци и такси - чл. 107, т. 6 

                                            Изпълнители

                                 /структурни звена в

                                                Общината; 

                                  външни структури/

      

Технологични операции

/Задачи по изпълнение 

на  услугата/ 
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       2517 Заверяване на преписи от документи и копия от планове и документация към тях

Работен процес при предоставяне на административна услуга 

1. Подаване 
на заявление

3.Плащане на 
такса 

2.Приемане на

заявление

4.Входиране на 
заявлението в 
деловодната 

система 

5. Насочване на 
заявлението към  

Дирекция УТ

6.Заверка на
документа от 
служител в 

Дирекция УТ

7.Предаване на 
документа за 
получаване

8.Получаване на 
документа от 

заявителя

9.Приключва-
не на 

преписката 


